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CONSUN Aprova normas protocolares para as
UMNIVALI _ Solenidades de Colagdo de Grau nos

cursos de graduacao da UNIVALIL.

O Presidente do Conselho Universitario (CONSUN) da Universidade do Vale do
Itajai, no uso de suas atribuicbes estatutdrias e regimentais, especialmente diante do
disposto no Art. 26, do Regimento Geral da UNIVALI, e em consonancia com a deliberacéo
unanime deste egrégio Colegiado reunido em sesséo ordinaria, em 29 de outubro de 2019,
€ considerando:
o Art. 187, §2°, do Regimento Geral da UNIVALI;
a necessidade de tornar as solenidades mais 4geis e menos dispendiosas;

a necessidade de renovar as normas protocolares para as solenidades de colagdo de grau;
a necessidade de adequar as solenidades de colagio de grau & nova estrutura da UNIVALI,

RESOLVE:

CAPITULO |

INTRODUGAO

Art. 12 A colagdo de grau € um ato académico, publico e de prerrogativa da
Universidade, realizado sob a presidéncia do Reitor da Universidade do Vale do ltajai ou de
quem por ¢ele for designado.

§1¢ Sera garantida a colagdo de grau de todos os académicos concluintes do
respectivo ano e semestre de conclusao, desde que tenham integralizado a matriz curricular
e estejam com a documentacdo da pasta académica regularizada.

§2° Em nenhuma hipétese sera concedida a dispensa da colacio de grau.

Art. 2¢ As solenidades de colagdo de grau, serdo supervisionadas pela Vice-
Reitoria de Graduagdo e Desenvolvimento Institucional por meio da Coordenadoria de
Atencao ao Estudante, sendo organizadas pela Secretaria Académica com o apoio da

Coordenacao do Curso, atendidas as normas e as atribuigcdes especificas, constantes nesta
Resolugéo.
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Art. 3% A UNIVALI disp6e dos seguintes tipos de solenidades de colagéo de grau:

| - oficial;
Il - especial; e

I} - extraordinaria.

§1° Na solenidade de colacéo de grau oficial, os formandos de diversos cursos
participardo do evento organizado pela UNIVALI, conforme as normas protocolares desta
Resolucéao.

§2¢ Na solenidade de colagio de grau especial, os formandos/comissdo de
formatura deverdo contratar uma empresa prestadora de servigos relativos a organizagao de
eventos, cadastrada junto a UNIVALI, devendo atender as normas protocolares desta
Resolugio.

§3¢ A solenidade de colagdo de grau extraordinaria compreende os casos em
carater de urgéncia ou por procuragéo publica, mediante documentacéo comprobatéria.

§4° A solenidade de colacao de grau extraordinaria sera realizada em gabinete,
conforme agenda disponivel, presidida pelo Diretor da respectiva Escola do Conhecimento,
0 qual sera designado por portaria do Reitor.

Art. 4° Nenhuma empresa/prestador de servico no segmento de formaturas tem
autorizagao para decidir assuntos retacionados ao protocolo e ao calendario da UNIVALI.

Paragrafo unico. Sobre qualquer tema relacionado a solenidade de colagdo de
grau, que nao esteja contemplado nesta Resolugio, a UNIVALI devera ser consultada
previamente, por meio de requerimento especifico, no Portal do Aluno, protocolado pelo
aluno representante, com a ciéncia de todas as comissoes de formatura envolvidas.

Art. 52 A UNIVALI ndo se responsabiliza pela contratagéo de nenhum servigo para
a realizac&o da solenidade de colagaoc de grau especial, ficando a critério dos formandos a
contratacdo de servigos tais como: aluguel do local de realizacdo e das becas, som,
iluminagao, foto, filmagem, convites, recep¢do, decoragdo, seguranca e mestre de
cerimonias.

Paragrafo tnico. Na solenidade de colagdo de grau especial o formando deve
usar beca preta, pelerine, capelo e faixa, cuja cor é definida no Apéndice IV, desta
Resolugo.

Art. 6% Nas solenidades de colacdao de grau, o Reitor ou seu representante
académico, o Diretor da Escola e 0 Coordenador de Curso deverdo usar beca preta e
samarra, cuja cor & definida no Apéndice IV, desta Resolugao.

Paragrafo unico. Os professores da UNIVAL] também poderdo trajar beca preta
nas solenidades de colacdo de grau, desde que ndo haja 6nus para a Instituicdo.
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Art. 7° As certidbes de colagéo de grau, serdo assinadas pela Secretaria
Académica do Campus.

CAPITULO 1}
DAS SOLENIDADES DE COLAGAOQ DE GRAU
Segdo |
Da Solenidade de Colagao de Grau Oficial

Art. 8° Sao consideradas solenidades de colagdo de grau oficiais aquelas
realizadas por um conjunto de cursos, contemplando turmas e turnos da mesma Escola ou
mesmo Campus, ou ainda de Escolas ou Campi diferentes e deverdo ter, no minimo, 30
(trinta) e no maximo, 60 (sessenta) formandos, para a realizacéo do evento.

§1° As solenidades de colagdo de grau oficiais, também, poderéo ser realizadas em
outro campus, conforme o nimero de formandos por Campus. '

§2¢ As solenidades de colagdo de grau oficiais, poderdo ser organizadas pela
UNIVALI com o apoio de uma empresa parceira, desde que atendida as normas
protocolares desta Resolugio.

Art. 9° O calendario das solenidades de cola¢ido de grau oficiais sera definido pela
Coordenadoria de Atencdo ao Estudante da Vice-Reitoria de Graduagio e Desenvolvimento
Institucional, sendo divulgado no final de cada ano letivo, nos canais de comunicagido da
UNIVALI.

Paragrafo uUnico. No periodo de recesso das atividades académicas e
administrativas ndo serdo realizadas solenidades de colagdo de grau oficiais. '

Art. 10, As solenidades de colacio de grau oficiais serao realizadas nos Campi da
UNIVALI, nos dias lteis (de segunda a sexta-feira), nos turnos matutino ou vespertino.

Paragrafo Gnico. Sera rigorosamente obedecido o horario de inicio da solenidade,
nao se tolerando atrasos dos formandos.

Art. 11. O formando que optar pela solenidade de colagdo de grau oficial, devera
requeré-ta, por meio de requerimento especifico, sem custo, escolhendo a data conforme
disponibilidade de vaga, no Portal do Aluno, atendidas as normas constantes nhesta
Resolugao.

§1° O preenchimento das vagas sera realizado por ordem de data e hora da
solicitagao do requerimento.

§2° A confirmagdo do horario na solenidade sera realizada pela Secretaria
Académica do Campus, no Portal do Aluno, com antecedéncia de, no maximo, 10 (dez) dias
antes da data do evento.
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§32 A confirmag¢ao da realizacdo da solenidade se dard mediante o ndmero minimo,
30 (trinta) formandos.

Art. 12. O Diretor da Escola e as Coordenacdes de Curso serdo comunicados pela
Secretaria Académica do respectivo Campus quanto a relagdo de formandos aptos para
colar grau.

Art. 13. As solenidades de colagéo de grau oficiais, somente serao realizadas com
a presenca dos formandos devidamente trajados.

§1° Nas solenidades de colagdo de grau oficiais, as becas, faixas, capelos e
canudos serao fornecidos pela UNIVALI e/ou parceiros.

§2° A cor da faixa a ser usada pelos formandos de cada curso é definida pela
Diregao da Escola, conforme Apéndice IV desta Resolugao.

Art. 14. O Reitor presidird a solenidade e na sua auséncia designara seu
representante académico, por meio de portaria.

Paragrafo unico. Na auséncia do Reitor ou seu representante académico, 0
Diretor da Escola que tiver o maior nimero de formandos nos cursos daquele campus 0
presidira a solenidade de colagio de grau oficial.

Art. 15. O script da solenidade de colacio de grau oficial & parte integrante desta
Resolugao, na forma do Apéndice VIi.

Secaoll |
Da Solenidade de Colacdao de Grau Especial

Art. 16. As solenidades de colag@o de grau especiais, serdo realizadas por curso ou
conjunto de cursos, contemplando turmas e turnos da mesma Escola ou mesmo Campus,
ou ainda de Escolas ou Campi diferentes.

Art. 17. Para a realizagao das solenidades de colacao de grau especiais, as turmas
deverao ter, no minimo, 20 (vinte) forrandos.

§1° As turmas com numero inferior a 20 (vinte) formandos, caso pretendam realizar
a solenidade de colacao de grau especial, deverado fazé-lo em conjunto com outras turmas,
preferencialmente da mesma Escola ou ainda de Escolas diferentes, de forma a totalizar o
ndmero minimo exigido nesta Resolugéo.

§2° A jungio de turmas para a realizagdo da solenidade de colacdo de grau
especial, deverd ser formalizada por meio de requerimento especifico, no Portal do Aluno,
com a ciéncia por escrito de todas as Comissdes de Formaturas envolvidas e com
antecedéncia minima de 6 (seis) meses da data da solenidade.
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§3° Fica vedada a jungdo de turmas que concluirem o curso em ano e semestre
distintos.

§4° Fica vedada a jungdo de turmas com outras instituigdes de ensino superior.

Art. 18. Havera apenas uma data para cada curso/campus no ano/semestre.

Paragrafo Gnico. Havendo mais de 100(cem) formandos do mesmo curso/campus,
a Comisséo de Formatura podera requerer a realizagdo da solenidade de colagéo de grau
especial para tumas/turmnos diferentes em datas distintas, sendo submetido a decisao da
Coordenadoria de Atengéo ao Estudante, ouvida a Diregdo da Escola.

Art. 19, O calendario das solenidades de colagio de grau especiais sera definido
pela Coordenadoria de Atengic ao Estudante da Vice-Reitoria de Graduacio e
Desenvolvimento Institucional, cuvidas as Diregbes das Escolas do Conhecimento, sendo o
agendamento divulgado nos canais de comunicacio da UNIVALI, com antecedéncia de, no
maximo, 3 (trés) anos.

§1° Serdo agendadas, no maximo, até 3 (trés) solenidades por data, desde que néo
seja da mesma Escola do Conhecimento e do mesmo Campus.

§2° No periodo de recesso das atividades académicas e administrativas ndo serdo
realizadas solenidades de colacdo de grau especiais.

Art. 20. A solenidade podera ser realizada em outro local fora do Campus, desde
gue nao haja dnus para a Instituicio.

Art. 21. A Secretaria Académica, o representante da Coordenagéo de Curso,
empresa prestadora de servigco contratada e mestre de cerimbnias, deverao,
obrigatoriamente, participar do ensaio da solenidade de colagdo de grau especial.

Paragrafo unico. O ensaic deverd, prioritariamente, ser realizado nas
dependéncias da UNIVALI, no Campus onde € oferecido o curso, com antecedéncia de, no
minimo, 7(sete) dias Uteis e no maximo 15 (quinze) dias Uteis da data da solenidade.

Art. 22. As solenidades de colagido de grau especiais, somente serdo realizadas
com a presenca dos formandos devidamente trajados.

§1® Nas solenidades de colagdo de grau especiais, as becas, faixas, capelos e
canudos deverao ser contratados pelos formandos/comisséo de formatura.

§2¢ A cor da faixa a ser usada pelos formandos de cada curso é definida pela
Diregao da Escola, conforme Apéndice 1V desta Resclugio.

Art. 23. Na solenidade de colagao de grau especial, o Reitor ou seu representante
académico, o Diretor da Escola e o Coordenador de Curso deverdo usar beca preta e
samarra, cuja cor & definida no Apéndice IV, desta Resolugac.
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Art. 24. A Comissdo de Formatura sera constituida por turma ou grupo de
Formandos, na forma do Apéndice |l desta Resolugdo, que a representara nos
encaminhamentos perante a Secretaria Académica do Campus.

Art. 25. A Comissdo de Formatura em conjunto com a turma, devera eleger e
formalizar o convite aos seguintes homenageados:

| — orador: que sera o formando eleito pela turma, geralmente o que se destacou
durante o curso. _ )

Il - juramentista: que sera o formando indicado pela turma para fazer a leitura 82

~ juramento oficial.

Il - paraninfo: que é uma personalidade de destaque no ambito académico A2
area de atuaga@o dos formandos, que mantém vinculo com a Institui¢do, sendo,
também, uma pessoa de notério saber académico, reconhecida competéncia e
padrao de referéncia na area especifica do conhecimento.

IV - nome da turma: que é uma homenagem a alguém que mantém prestigio
incondicional junto a turma e possui vinculo com a Instituigao.

§1° O orador devera escrever o discurso e submeté-lo a turma e & Coordenacéo do
Curso.
§2° O paraninfo, elaborara e proferira um discurso em homenagem aos estudantes.

§3° O homenageado como nome de turma sera nominado e acompanhara a turma
na entrada da solenidade.

Art. 26. No convite da solenidade de colagdo de grau especial, devera constar o
nome das autoridades da Gestdo Superior da UNIVALI, da Direcido da Escola e da
Coordenac¢ao do Curso, conforme a estrutura da gestdo em vigor, os homenageados, bem
. como a nominata do corpo docente do curso que atuou com a turma de Formandos e ainda
mantém vinculo com a UNIVALIL.

Art. 27. A Comissao de Formatura devera enviar, com pelo menos uma semana de
antecedéncia, no minimo, 3 (trés) convites, sendo para as autoridades intermas da UNIVALI
(Reitoria e Coordenac¢do de Curso) e as autoridades externas a UNIVALI (Conselhos de
Classe ou Associagdes), que deverdo ser entregues na Secretaria Académica do Campus.

Art. 28. A Comissdo de Formatura devera manter o carater sébrio e solene na
ceriménia, observando, rigorosamente, o estabelecido pelo protocolo, sendo vedada
qualquer manifestacao nao protocolar enquanto a mesa estiver constituida.

Art. 29. O script da solenidade de colagao de grau especial é parte integrante desta
Resolugdo, na forma do Apéndice VII.

Art. 30. O Coral Univali ou atragdo musical, em carater optativo, podera apresentar,
no maximo, 2 (duas) musicas, conforme previsto no script da solenidade desta Resolugéo.

J
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§1° A solitagdo de participagéo do Coral Univali dever4 ser formalizada por meio do
enderego eletronico arteecultura@univali.br.

§2° A participagdo do Coral Univali/musicos na solenidade de colagdo de grau
especial ser4 isenta de quaisquer taxas.

Art. 31. Sera rigorosamente obedecido o horario de inicio da solenidade, nao se
tolerando atrasos, quer de formandos, quer de homenageados.

§1° Para as solenidades realizadas nos Campi nos dias Uteis (de segunda a sexta-
feira) o horario de inicio da ceriménia sera, impreterivelmente, até as 16 horas.

§2° As solenidades programadas nos espagos fora dos Campi, em qualquer
periodo, deverio iniciar as 18 horas.

Art. 32, O Diretor da Escola assumira a presidéncia dos frabalhos caso o Reitor ou
seu representante académico ndo comparega no prazo maximo de 30(trinta) minutos apds o
horério previsto para inicio da solenidade.

Art. 33. A mesa sera composta pelo Reitor ou seu representante académico,
Diretor da Escola, Coordenador de Curso, paraninfo e autoridades ndo académicas ou seus
representantes, previstas e confirmadas no script da solenidade.

Paragrafo anico. O nome de turma, professores e funcionarios do curso deverdo
sentar em local de destaque na solenidade.

Art. 34. A exibicio dos videos devera ocorrer antes da abertura da solenidade,
seguindo a ordem abaixo:

t — video da empresa de eventos organizadora (opcional - se houver);
Il - video dos formandos (opcional - se houver);

ill = video das Universidades Comunitarias (obrigatério);

IV — video das Escolas do Conhecimento da Univali (obrigatério);

V -~ video Institucional Univali (obrigatério).

Art. 35. Na abertura da solenidade o Hino Nacional podera ser interpretado ao vivo
ou executado por meio de som mecanico.

Art. 36. Os requerimentos e juramentos deverdo ser proferidos, obrigatoriamente,
pelos formandos aprovados pela turma e que tenham integralizado a matriz curricular.

§1° quando houver mais de um curso da mesma titulacio na solenidade, somente
um orador, escothido pelas Comissées de Formatura, faré o requerimento de colacdo de
grau e juramento em nome das turmas/cursos.

§2° quando houver mais de uma titulagiio de cursos diferentes na solenidade, o
requerimento e o juramento deverio ser formulados por titulagao.
7
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Art. 37. Os discursos serdo proferidos na seguinte ordem:

| - orador da tumma;
Il = paraninfo; e
(Il - Reitor ou seu representante académico.

§1° Os discursos de orador e paraninfo deverdo ser redigidos em fonte 'an'al,
tamanho 18, em até 4 (quatro) laudas e ter a duracgdo de até 5(cinco) minutos, no maximo.

§2¢ O discurso a ser proferido pelo(a) orador(a) devera ser submetido, previamente,
a aprovagao pela turma de Formandos e pela Coordenacgéo de Curso.

§3° Quando houver mais de um curso na solenidade, somente um orador, escothido
pelas Comissdes de Formatura, ira proferir um discurso tnico, em nome das turmas/cursos,
atendendo ao tempo previsto nesta Resolugao.

§4° O discurso a ser proferido pelo(a) Paraninfo(a) da turma devera ser submetido,
previamente, a aprovagio pela Coordenacio de Curso, devendo ser enviado, por e-mail, a
versdo final, & Secretaria Académica 3 (trés) dias Uteis antes da data da solenidade.

§5° Quando existir mais de um(a) Paraninfo(a), somente um deles, escolhido pelas
Comissées de Formatura, ir4 proferir um discurso tnico e genérico, em nome dos demais
Paraninfos, atendendo ao tempo previsto nesta Resolugao.

Art. 38. Poderédo ser possibilitadas até 3 (trés) homenagens aos alunos: Prémio
Merito Estudantil e pelo Curso, concedidos pela UNIVALI, e ainda pelos Conselhos ou
Associa¢bes de Classe.

Art. 39. As homenagens serdo conduzidas pelo mestre de ceriménias, sendo
restritas ao paraninfo, nome de turma, amigo da turma e pais.

Paragrafo dnico. As demais homenagens deverdo ser feitas em outros eventos
sociais em ocasido apropriada.

Segdo il
Da Solenidade de Colagdo de Grau Extraordinaria

Art. 40. Sdo consideradas solenidades de colacio de grau extraordinarias aquelas
requeridas pelos formandos, por meio de protocolo especifico, ao custo previsto na tabela
de taxas vigente, no Portal do Aluno, devidamente justificadas, sendo realizadas em
gabinete, conforme agenda disponive! da Dire¢do da Escola.

§1° Os casos em carater de urgéncia, devidamente justificados e comprovados, que
necessitarem antecipar a colagéo de grau, sero analisados pela Coordenadoria de Atencéo
ao Estudante, ouvida a respectiva Dire¢do da Escola.

§2° As solenidades de colagéo de grau extraordinarias deverdo ser realizadas em
gabinete com a utilizacio das vestes talares.
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§3¢ As solenidades de colagdo de grau extraordinarias, quando requeridas por meio
de procuragao, deverao ser realizadas em gabinete semn a utilizacdo das vestes talares.

Art. 41. As solenidades de colagdo de grau extraordinarias sero organizadas pela
Secretaria Académica em conjunto com a Dire¢ao da Escola.

- .  SegiolV
- Da Participagao Simbolica na Solenidade de Colagédo de Grau

Art. 42. O aluno formando do anofsemestre atual que ja colou grau podera solicitar,
por meio de requerimento de qualquer natureza, no Portal do Aluno, a participagéo simbodlica
na solenidade de colagdo de grau oficial/lespecial, sendo submetido a decisdo da
Coordenadoria de Atencdo ao Estudante, ouvida a Direcdo da Escola, desde que
comprovada a motiva¢do do pedido.

§1¢ A participagao simbdlica na solenidade, devera atender, exclusivamente, aos
seguintes procedimentos:

| = acompanhar os formandos na entrada da solenidade;
Il — participar da execugao do hino nacional;
Il — acompanhar o juramento em conjunto com os demais formandos;
IV — participar simbolicamente do ato de colacdo de grau em conjunto com os
demais formandos;
V — permanecer no praticavel, em conjunto com os demais formados, até a
concluséo da solenidade.

§2° O formando que tiver a participacdo simbdlica nac tera citado o nome na
chamada nominal e nao recebera o canudo com a certiddo de colacédo de grau, visto que ja
recebeu anteriormente.

§32 A participagdo simbdlica na solenidade nao concede representar os formandos
em atos de requerimentos, juramentos ou demais homenagens.

CAPITULO Il§
DO MERITO ESTUDANTIL

Art. 43. O Prémio Mérito Estudantil é atribuido ao aluno destaque na trajetoria
académica.

§12 Ao aluno agraciado com o Prémioc, a Univali oferecera uma bolsa de estudos de
um curso de especializagio, mestrado ou doutorado, desde que observados os critérios da
resolucdo especifica vigente.

§2¢ O prémio sera concedido por curso, tumo e campus, do ano ¢ semestre de
conclusao do formando, de acordo com a Resolugio especifica.
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§32 Os critérios e prazos que disciplinaréo a escolha do aluno a ser homenageado
com o Prémio Mérito Estudantil serdo publicados em edital a ser expedido pela Diregao da
Escola do Conhecimento.

§4° O anuncio do estudante homenageado com o Prémio Mérito Estudantil sera
feito pelo Diretor da Escola, & a entrega sera feita pelo Reitor ou o seu representante
académico e o Coordenador-de-Curso. = el

§5° Podera ser concedido pelo presidente da sess&o a oportunidade dos pais ou
familiares participarem da entrega do Prémio Mérito Estudantil.

§62 O formando recebera o Prémio Mérito Estudantil na oportunidade de sua
colagio de grau.

§7° Nao sera feita a entrega do Prémio Mérito Estudantil na solenidade da qual o
formando esteja participando de forma simbélica.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

Art. 44, Sao atribuicdes do formando:

| - estar com a documentagao em sua pasta académica regularizada e atualizada;
Il - estar com a matriz curricular integralizada, quais sejam:
a) disciplinas obrigatérias e eletivas,
b) estagios;
c) trabalhos de conclusdo de curso;
d) atividades complementares; e
e) ENADE
It — informar no ato de sua Gltima matricula, o tipo de solenidade de colagao de
grau pretendida;
{V — eleger a comissao de formatura, quando optar pela solenidade de colacdo de
grau especial;
V - comparecer as reunides dos formandos, quando optar pela solenidade de
colagio de grau especial,
V1~ participar do ensaio geral da solenidade de colagao de grau oficial/especial;
VIl - comparecer ha solenidade de colagio de grau oficial/especial com duas horas
de antecedéncia;
VIli - escolher, juntamente com os demais colegas, para solenidade de colagéo de
grau especial, os seguintes homenageados:
a) orador;
b} juramentista;
c) paraninfo; e
d) nome da turma.
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Art. 45, Sao atribuicdes da Comissdo de Formatura para a solenidade de colagao
de grau especial:

= ser constituida por no minimo 3 (trés) alunos, no maxime em até 1 (um) ano
antes da data da colagao de gray;

Il - informar-se na Secretaria Académica do Campus sobre os procedimentos para
a realizacio da solenidade de colagéo de grau especial na UNIVALI;

Il - comunicar ags Formandos os acordos relativos a solenidade de colagdo de
grau especial, feitos com a UNIVALI e a empresa organizadora contratada;

IV~ enviar a proposta de convite a Coordenagio de Curso para revisao e
adaptagdo, conforme o estabelecido nesta Resolugdo, com a antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias Uteis, antes da impressao final;

V —~ apresentar & Secretaria Académica do Campus, com antecedéncia minima de
120 (centro e vinte) dias, os detalhes da solenidade de colagdo de grau
especial, por meio de formulario especifico (Apéndice lll), tais como:

a) a relagao dos formandos;

b) a relag¢ado dos homenageados;

¢) o nome do paraninfo;

d) o nome do homenageado como nome de turma;

e) nome do(a) orador(a);

f) nome do(a) juramentista;

g) nomes dos formandos que fardo as homenagens;

h) a confirmagdo da presenca do coral ou atracdo musical,
i) 0 nome do mestre de cerimdnias; e

i) a empresa organizadora contratada.

VI — enviar os discursos do orador e homenagens a Secretaria Académica do
Campus, para revisao e adaptacao, conforme o estabelecido nesta Resolugao,
com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, antes da data da
solenidade;

Vil - manter a Secretaria Académica do Campus informada sobre a evolugdo dos
preparativos da solenidade;
Vill - contratar somente empresas e mestres de cerimonias cadastrados junto a
UNIVALI;
IX — preencher a ficha de avaliagédo do evento.

Art. 46. S3o0 atribuigbes da Vice-Reitoria de Gradua¢do e Desenvoivimento
Institucional por meio da Coordenadoria de Atencao ao Estudante:

| - supervisionar as solenidades de colagdes de grau da UNIVALS;
Il - planejar o agendamento das solenidades de colagGes de grau especiais, em
conjunto com a Diregdo das Escolas;
Ill - planejar o agendamento das solenidades de colagbes de grau oficiais, em
conjunto com a Vice-Reitoria de Graduagéo e Desenvolvimento Institucional e
Reitoria; ‘
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acompanhar e divulgar a atualizacdo dos calendarios das solenidades de
colagao de grau;

manter o site atualizado sobre os procedimentos para a realizagdo das das
solenidades de colagdo de grau na UNIVALI;

cadastrar as empresas organizadoras de eventos e os mestres de cerimdnias;
reservar os ambientes da UNIVAL| para a realizagdo das solenidades de
colacéo de grau oficiais;

prestar suporte as Secretarias Académicas nas solenidades de colagédo de
grau oficiais/especiais;

revisar os scripts de todas as solenidades de colagdo de grau, conforme os
modelos dos scripts dos apéndices desta Resolugio;

analisar em conjunfio com a Vice-Reitoria de Graduagido e Desenvolvimento
Institucional os requerimentos relfativos as formaturas;

orientar as secretarias académicas, coordenagbes de cursos, formandos e
empresas/prestadores de servicos no segmento das formaturas quanto as
normas protocolares da UNIVALI,

organizar e distribuir materiais relativos as colagbes de grau para as
secretarias académicas;

acompanhar a enitrega dos alvaras e licengas para a realizacdo das
solenidades de colacao de grau especiais;

solicitar a Reitoria a confeccio de portaria para as solenidades de colagao de
grau oficiais, quando for o caso; '

encaminhar para empresa parceira da colagéo de grau oficial, a relagéo dos
cursos com a quantidade de formandos e a relagdo dos professores que
participardo da solenidade de cola¢dc de grau com a informacéo do tamanho
de beca utilizada;

realizar o ensaio das solenidades de colagdo de grau oficiais em conjunto com
a Secretaria Académica;

participar das solenidades de colagéo de grau oficiais/especiais;

preencher a ficha de avaliacdo do evento;

realizar reunides de avaliagdo das solenidades de colacdo de grau
oficiais/especiais, com as empresas/prestadores de servicos cadastradas;
comunicar @ Procuradoria sobre a ndo entrega dos alvaras e as licengas que
antecedem a data da solenidade de colagao de grau especial,

comunicar todos os envolvidos sobre o cancelamento da cerimdnia, conforme
as orientagdes da Procuradoria;

acompanhar a avaliacio do evento, em conjunto com a Diregdo das Escolas,
Coordenacéo de Curso, Secretaria Académica, membro(s) da(s) comissao de
formatura(s) e aluno(s) Formando(s).

Art. 47. A Secretaria Académica desempenhara as seguintes atribuigdes:
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divuigar as datas das solenidades de colagdes de grau para os Formandos,
conforme calendario aprovado pela Dire¢ao da Escola e a Vice-Reitoria de
Graduagdo e Desenvolvimento Institucional/ Coordenadoria de Atengdo ao
Estudante;

planejar o agendamento das solenidades de colagdes de grau extraordinarias,
em conjunto com a Direg¢éo das Escolas;

conferir os documentos dos provaveis Formandos;

gerar as certiddes de colagao de grau;

orientar € acompanhar o andamento da organizacéo junto aos Formandos,
quanto aos preparativos para a realizacao da colagio de grau especial;
elaborar o script e a ata da(s) solenidade(s), conforme os modelos previstos
nesta Resolugéo;

realizar o ensaio da solenidade da colacdo de grau especial em conjunto com a
Coordenacao do Curso;

realizar o ensaio da solenidade de colagao de grau oficial em conjunto com a
Coordenadoria de Atencio ac Estudante;

encaminhar para empresa contratada a relagdo dos professores que
participarao da solenidade de colacio de grau especial com a informagao do
tamanho de beca utilizada; '

encaminhar para a CAE relagdo dos professores que participardo da
solenidade de colacdo de grau oficial com a informagéo do tamanho de beca
utilizada; ‘

encaminhar o script da solenidade de colagio de grau especial e extraordinaria
para a direcao da escola e para a coordenacao do curso;

providenciar bandeiras, videos, banner com o logo da UNIVALI e outros
materiais necessarios a realizagao da solenidade, quando esta for realizada
fora dos ambientes da Universidade;

participar das solenidades da colagcdo de grau oficiais, especiais
extraordinarias;

preencher a ficha de avaliacao do evento.

Art. 48, O Coordenador de Curso desempenhara as seguintes atribuigdes:

divulgar as datas das solenidades de colagdes de grau para os Formandos,
conforme calendario aprovado pela Dire¢do da Escola e a Vice-Reitoria de
Graduagio e Desenvolvimento Institucional/ Coordenadoria de Atencdc ao
Estudante;
revisar o convite e os discursos a serem proferidos na solenidade de colagéo
de grau especial;
conferir a situacdo dos Formandos, referente as atividades complementares,
estudos e praticas e a realizacdo do Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE);
solicitar a confeccdo do Prémio Mérito Estudantil & Vice-Reitoria de Graduacao
e Desenvolvimento Institucional;
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Vi -
Vil -

Vil -
X -
X -

Xl =

Art.

participar do ensaio da solenidade de colagio de grau especial em conjunto
com a Secretaria Académica; -

ter ciéncia do script da(s) solenidade(s);

convidar os homenageados e os professores para as solenidades de colacio
de grau oficias/especiais;

entregar a certidao de colagZo de grau aos Formandos:

entregar o certificado do prémio “Mérito Estudantil”, em conjunto com ¢ Reitor;
excepcionalmente, assumir a condugdo da ceriménia na auséncia
concomitante da Diregéo da Escola e Reitor ou seu representante académico;
preencher a ficha de avaliacio do evento.

49. A Procuradoria Geral desempenhara as seguintes atribuigdes:

emitir parecer sobre o cadastro das empresas organizadoras de eventos e/ou
dos mestres de ceriménias;

providenciar o cancelamento da ceriménia caso os alvaras e as licengas néo
sejam entregues na Secretaria Académica do Campus, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis que antecedem a data da solenidade de colagéo de grau;
comunicar a Coordenadoria de Aten¢do ao Estudanie sobre as decisées
judiciais referentes as solenidades de colagédo de grau, em tempo habil para
cumprimento. '

Art. 50. O Diretor da Escola desempenhara as seguintes atribuigbes:

VI -
VIl -

Vil -

IX-

aprovar o agendamento da solenidade de colagdo de grau especial em
conjunto com a Vice-Reitoria de Graduagao e Desenvolvimento Institucional/
Coordenadoria de Atencéo ao Estudante;

ter ciéncia do script da(s) solenidade(s);

encaminhar para Secretaria Académica a relagdo dos professores que
participardo das solenidades de colagéo de grau com a informagao do tamanho
de beca utilizada;

conduzir a solenidade de colagdo de grau de acordo com o script previsto
nesta Resolucio;

convidar e recepcionar as autoridades que tenham relagido com os Formandos
para a solenidade de colagéo de grau;

conferir o grau aos formandos nas solenidades de colagéo de grau;

organizar em conjunto com a Secretaria Académica, as solenidades de colagdo
de grau extraordinaria;

solicitar a Reitoria, a expedigio de portaria para as solenidades de colacéo de
grau de extraordinarias;

preencher a ficha de avaliacdo do evento.

Art. 51. O Reitor, ou seu representante académico, desempenhara as seguintes

atribuicbes:
-

declarar aberta a sesséo;
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I} — passar a condugio dos trabalhos ao Diretor da Escola ou, na sua auséncia,
conduzir a ceriméniaz;
ill - fazer a entrega do Prémio Mérito Estudantil, em conjunto com o Coordenador

de Curso e membro da familia, quandc for o caso;
IV — preencher a ficha de avaliacdo do evento;
V — proferir o discurso de encerramento da solenidade.

§1° Em caso de auséncia, o Reitor designara, por meio de portaria, o seu
representante académico.

§22 Na condicédo de presidente da sesséo, o Reitor, ou seu representante académico,
ocupara o lugar principal na mesa de autoridades.

§32 No evento, o Reitor, ou seu representante académico, decidira sobre eventuais
situagbes ndo contempladas nesta Resolugéo.

Art. 52. O mestre de cerimdnias desempenhara as seguintes atribuicbes:
| - efetuar o cadastro junto a Coordenadoria de Atengédo ao Estudante, conforme
os procedimentos previstos no Apéndice | desta Resolugao;
Il = cumprir expressamente 0 script da solenidade de colagao de grau e as normas
protocolares estabelecidas nesta Resolugao;
I - realizar 0 ensaio das solenidades de colagdo de grau oficiais e especiais;
IV — comparecer nas solenidades de colagdo de grau oficiais/especiais com duas
horas de antecedéncia;
V — conduzir os trabalhos nas solenidades de colagido de grau oficiais/especiais,
de acordo com o modelo de script estabelecido nesta Resolugao.

§1° O mestre de cerimdnias sera contratado, para as solenidades especiais, pela
Comissdo de Formatura ou pela empresa prestadora de servigo, que arcara com o énus do
servico prestado.

§2° Para as solenidades oficiais, o mestre de cerimdnias sera contratado pela
UNIVALI ou empresa parceira.

Art. 53. A empresa prestadora de servigo parceira ou contratada desempenhara as
seguintes atribuigctes:

I — efetuar o cadastro junto a Coordenadoria de Atencdo ao Estudante, conforme

os procedimentos previstos no Apéndice | desta Resolugao,

Il - cumprir expressamente o roteiro da solenidade de colagdo de grau e as
normas protocolares estabelecidas nesta Resolucgéo;

Ill - disponibilizar beca aos professores participantes da solenidade da colagao de
grau;

IV— entregar & Coordenadoria de Atengdo ao Estudante, no prazo maximo de
10(dez) dias Gteis antes da data da solenidade, todos os alvaras e licengas,
que comprovem a liberagac da utilizagdo dos espacos onde serao realizadas
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as solenidades de colagédo de grau com seguranca, quando for realizada fora
dos campi da UNIVALL Sendo os seguinies alvaras e as licengas:

a) autorizagdo para funcionamento emitido pelo Municipio (Alvara de Licenga
para Localizagdo e Funcionamento ou similar);

b) atestado de vistoria emitido pelos Bombeiros (Corpo de Bombeiros Militar ou
Bombeiros Voluntarios), .

c) alvara emitido pela Policia Clvn de Santa Catarina (Alvara anual de
autorizacao, Alvara anual de licenca, Licenga Mensal ou Licenca Diaria);

d) alvara sanitéario emitido pelo Municipio.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. As empresas prestadoras de servigos no segmento das formaturas e os
mestres de ceriménias que nao possuirem cadastro estardo impedidos de divuigar seus
servicos nos Campi da UNIVALL.

Art. 55. As empresas organizadoras dos eventos € os mestres de cerimbnias
deverao ser cadastrados pela Coordenadoria de Atencdo ao Estudante da Vice-Reitoria de
Graduacdo e Desenvolvimento Institucional, orientados pela Procuradoria Geral, devendo
seguir rigorosamente o protocolo da Institui¢do, sob pena de descadastramento.

Art. 56. E proibida a utilizagdo de quaisquer tipos de apitos, cometas, fogos,
foguetes ou sinalizadores no espago interno de realizagao das solenidades de colagéo de
grau.

Art. 57. Ficam proibidos, também, quaisquer insirumentos ou mecanismos de
efeitos especiais pirotécnicos no espacgo interno de realizagao das solenidades de colacao
de grau.

Art. 58. A ndo observancia desta Resolugdo podera implicar a suspensic da
solenidade de colacio de grau pelo presidente da solenidade.

Art. 59. Esta Resolucao é trara em vigor na data de sua aprovagao, revogando-se,
expressamente, a Resolugdo n2 078{CONSUN/14.

REGISTRE-SE)\PUBLIQUE
ltajai (SC), 29

E CUMPRA-SE.
ro de 2019.

P}esidente do CONSUN
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APENDICE | - RESOLUCAO N2230/CONSUN/2019

PROCEDIMENTQS DE CADASTRO PARA OS PRESTADORES DE SERVICOS QUE ATUAM NAS
SOLENIDADES DE COLAGAQ DE GRAU DA UNIVALI

1. A UNIVALI disponibiliza um cadastro acs prestadores de servicos que desenvolvem
qualquer atividade relacionada a solenidade de colagdo de grau, com o objetivo de auxiliar o corpo
discente, na busca de informacbes preliminares e basicas sobre a regularidade das mesmas e as
respectivas avaliacdes para aquelas cadastradas e ja avaliadas.

2. A UNIVALI adotara iniciativas junto a0 corpo discente, por meio de campanhas de
conscientizagio, para que os prestadores de servigos coniratados sejam somente aqueles
cadastrados pela UNIVALL

3 O cadastro sera gratuito, devendo o prestador de servigo preencher o formulario
online, que estard disponivel no site www.univalibr/formaturas, no fink Cadastro, ¢ apresentar a
Coordenadoria de Atengdo ao Estudante da Vice-Reitoria de Graduacdo e Desenvolvimento
Institucional, os seguintes documentos:

I. Quando se tratar de pessoa juridica:

a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes
atualizadas para disponibiliza¢&o aos académicos, caso exista interesse,

b) cépia do comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
{CNPJMF),

¢} certiddo negativa de protesto da Comarca sede da empresa e da comarca onde
sera(&o) prestado(s) o(s) servigo(s});

d) certiddo negativa de ages civeis em geral da Comarca sede da empresa e da
comarca onde sera(ao) prestado(s) o(s) servigo(s);

e) certiddo negativa de acdes expedida pela Justica Federal da Vara sede da empresa
e da Vara onde sera{ao) prestado(s) ofs) servigo(s);

f) certiddo negativa de débito federal e estadual;

g) certiddo negativa de débito municipal da sede da empresa e da filial vinculada ao
contrato de prestagio de servigo, se for o caso,

h) certiddo negativa de faléncia e concordata.

. Quando se tratar de pessoa fisica:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF);

b) comprovante de regularidade com a Justica Eleitoral;

c) comprovante de residéncia;

d) certidao negativa de protesto da Comarca do domicilio do prestador de servigo e da
comarca onde sera(fo) prestado(s) o(s) servico(s);

e) certiddo negativa de agdes civeis em geral da Comarca do domicilio do prestador de
servico e da comarca onde sera(8o) prestado(s) o(s) servigo(s),

f) certiddo negativa de agdes expedida pela Justica Federal da Vara do domicilio do
prestador de servigo e da Vara onde sera(&o) prestado(s) ofs) servigo(s),

g} certiddo negativa de débito municipat do domicilio do prestador de servigo.

4_ A falta de qualquer um dos documentos constantes desta Resolugdo, ou zinda, a validade
expirada, inviabilizara o cadastro.

5. O cadastro vigorara pelo prazo de um ano, a contar do deferimento do pedido, sendo que,
apés este periodo, o prestador de servico devera apresentar os documentos referidos nesta
Resolugio devidamente atualizados.
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6. A empresa cadastrada poderd, com anuéncia da UNIVALI, expor seu material de
divulgacao nos murais ou locais para tal fim destinado.

7. A empresa cadastrada podera ter reducdo de emolumentos previstos para o uso de
ambientes e instalagbes da UNIVALI, de acorde com Resolugdo do Conselho de Administracio
Superior (CAS), além de lhe serem facilitados espagos ou ambientes para reunifes com as
comissdes de formaturas, de acordo com a disponibilidade do curso.

B. O descadastramento poderd ocorrer a qualquer tempo, verificada uma das seguintes

situaches;

|- gquando o prestador de servigo, apds © periodo de um ano, ndc apresentar a
documentagdo exigida para a renovagao do seu cadastro;

Il- quando o prestador de servico ndo sequir os procedimentos e as crientagtes
disciplinadas pela UNIVALIL, principaimente quanfo & observancia das normas
protocolares para as solenidades de colago de grau, uso de materiais nac autorizados e
todas as demais orientagdes que estardo disponiveis no site da UNIVALI para consulta
dos prestadores de servigos e do corpo discentg;

i} — quande na ficha de avaliag8o restar caracterizada a afronta aos atos normativos internos
ou as orientagbes da Instituicao;

IV - quando houver reiteradas denuncias dos académicos identificando a divergéncia entre o
servigo contratado e o prestado efetivamente.

9. Em caso de descadasiramento serd assegurado ao prestador de servico o direito a
interposic@o de recurso fundamentado efou acompanhado de documentos.

10. O recurso devera ser protocolado na Coordenadoria de Atencdo ao Estudante da Vice-
Reitoria de Graduagdo e Desenvolvimento Institucional, sendo anafisado pela Procuradoria da
Fundacao UNIVALI, que emitira parecer sobre o assunto.

11. Restringe-se o grau de recurso a apenas uma instancia.

18

Reitoria

Rua Uruguai, 458 - Centro - ltajai/SC - CEP: 88302-301. Caixa Postal: 360. Fone.: (47) 3341-7575
www.Lnivalibr



UNIVALI

UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

APENDICE ii - RESOLUGAQ N=230/CONSUN/2019
PROCEDIMENTOS PARA A CONSTITUICAO DA COMISSAO DE FORMATURA

1. A Comissdo de Formatura terd a autonomia para projetar, decidir e representar os
interesses dos formandos, cumprindo integraimente as determinagdes estabelecidas pela UNIVALL

2. A Comissdo de Formatura devera providenciar seu Ato Constitutivo, sendo que seus
membros serdo eleitos dentre os académicos matriculados no respectivo Curso.

3. A Comisséo de Formatura devera ser canstituida até 1 (um) ano antes da data de colaéﬁﬁ
de grau, sendo composta de no minimo, 3 (trés) membros: Presidente, Tesoureirc e Secretario.

4. Tao logo seja constituida a Comiss&o de Formatura, esta deverd dar ciéncia a Secretaria
Académica do Campus, contendo os contatos dos respectivos membros (e-mail, telefone) e copia da
Ata de Constituigao.

5. A Comissao de Formatura devera contratar apenas as empresas organizadoras de eventos
e 0s mestres de cerimdnias que estiverem devidamente cadastrados junto a4 UNIVALLL

6. A UNIVALI adotara iniciativas junto ao corpo discente, por meio de campanhas de
conscientizagdo, para que os prestadores de servicos contratados sejam agueles cadastrados pela
UNIVALL

7. Compete & Comissdo de Formatura analisar as propostas e orgamenfos, apresentar &
turma e aprovar em assembleia, dando ciéncia a Secretaria Académica do Campus sobre o contrato
firmado com a empresa escolhida {copia). Antes da assinatura de qualquer contrato, devera exigir do
estabelecimento em que serdo realizadas as solenidadesf/festividades toda a documentagao referente
& demonstracdo de sua plena regularizagdo perante o Poder Publico Municipal (o estabelecimento
ndo podera estar estabelecido em area ndo permitida pelo zoneamento, devera dispor de Certidao de
Tratamento Aclstico valido e emitido pela FLORAM e aprovagdo do Corpo de Bombeiros, além dos
respectivos alvaras e licengas).
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APENDICE !ll - RESOLUGAO N°230/CONSUN/2019

FORMULARIO PARA A COMISSAO DE FORMATURA -
SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU ESPECIAL DA UNIVALI

Curso(s): Ano/semestre
de conclusao:
[
Colagdodegrau: __/ [ Cerimbnia ecuménica: __ / [ Baile: __ /[
Local: . Local: Local:
Presidente da comissio: Telefone:
E-mail:
Membro da comisséo: Telefone:
E-mail:

Numero de provaveis formandos para a colagio de grau:

Empresa contratada: Representante:

E-mail: Telefone:

Hine Nacional: { ) CD — som mecanico ( ) Ao vivo, interpretado por:

Orador: Codigo de matricula:
Juramentista: Codigo de matricula:
Paraninfo(a): Telefone:
Nome de turma: Telefone:

DAS HOMENAGENS, QUAIS SERAO UTILIZADAS:

Coral UNIVALL ( )}Sim({ )N&o Sesim. Jaagendou?( )Sim ( )Nao
( ) Outro. Qual?

ATENGAOQ:; Para solicitar a presenga do Coral UNIVALI na solenidade de colagdo de grau especial, a comissdo de
formatura devera encaminhar um oficio para o setor de Arte e Cultura, via e-mail: arteecultura@univali.br, com 90 dias
de antecedéncia da data pretendida. Mais informagdes pele telefone: (47) 3341-7580.

FORMANDOS QUE FARAO A ENTREGA DAS HOMENAGENS:

Ao Paraninfo ~ (Nome completo do formando):

Ao Nome de Turma - (Nome completo do formando}:

ATENCAO! Apresente estas informagdes a Secretaria Académica, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da
data da solenidade de colacio de grau. O n3o cumprimento do praze influenciard diretamente na qualidade da
organizacdo do evento. Consulte na pagina www.univali.br/formaturas, as orientagbes e as formatagdes para a
confecgdo dos discursos.

PROTOCOLO DA SECRETARIA ACADEMICA
informagées recebidas em / /

{assinatura do funcionario)
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APENDICE IV - RESOLUGAO N2230/CONSUN/2019

| - SIMBOLOGIA DAS VESTES TALARES PARA AS
SOLENIDADES DE COLACAO DE GRAU

1. Cada curso & representado por uma cor. A cor da beca e do capelo é preta. As cores
designadas para as faixas se referem as areas das Escolas do Conhecimento da UNIVALL, conforme
o quadro no Apéndice 1V desta Resolugao.

2. Na solenidade de colagio de grau oficial/especial, fodos os formandos deverdo trajar roupas
e sapatos pretos, beca na cor preta, faixa na cintura na cor do curso, conforme o quadro no Apéndice
IV desta Resolugio, e capelo, que sera colocado na cabega apés a outorga de grau.

3. No capelo podera constar a logomarca da UNIVALI ou simbelo que representa a profissdo.

4. O Reitor, presidente da solenidade, usara a beca preta e a samarra branca, simbolo de todo
o conhecimento.

5. Os Vice-Reitores usardo a beca preta e a samarra ¢inza,

6. Os Diretores das Escolas usarao a beca preta ¢ a samarra na cor da &rea de conhecimento
da Escola e os Coordenadores de curso usardo a beca preta e samarra na cor de seu Curso,
conforme ¢ quadre no Apéndice IV desta Resolugdo.

7. Os professores da UNIVALI usardo beca preta, a critério da Diregéo da Escola.

8. Os demais participantes que irao compor mesa de autoridades, dever&o usar traje social.
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APENDICE IV - RESOLUGAO N=230/CONSUN/2019

li - TITULAGAO E CORES DAS SAMARRAS E FAIXAS

ESCOLA DE CIENCIAS DA SAUDE

SAMARRA DO DIRETOR:

VERDE
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA
Biomedicina Biomeédico VERDE
Educagio Fisica Bachare! VERDE
Licenciado VERDE
Enfermagem Enfermeiro VERDE
Farmécia Farmacéutico VERDE
Fisioterapia Fisioterapeuta VERDE
Fonoaudiclogia Fonoaudiblogo VERDE
Medicina Meédico VERDE
Nutri¢do Nutricionista VERDE
Odontologia Cirurgigo-Dentista VERDE
Psicologia Psicologo VERDE
ESCOLA DE EDUCAGAOQ SAMARRA DO DIRETOR: AZUL
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA
Historia Licenciado AZUL
Letras Licenciado AZUL
Matematica Licenciado AZUL
Misica Licenciado AZUL
Bacharel AZUL
Pedagogia Licenciado AZUL
Processos Escolares Tecndlogo AZUL
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ESCOLA DO MAR, CIENCIA E TECNOLOGIA SAMARRA DO DIRETOR: AZUL
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA
Analise e Desenvolvimento de Sisternas Tecndlogo AZUL
Ciéncia da Computacéo Bacharel AZUL
Ciencias Biologicas Bacharel AZUL
Construcido Naval Tecnbdlogo AZUL
Engenharia Ambiental Engenheiro Ambiental AZUL
Engenharia Ambiental e Sanitaria Engenheiro Ambiental ¢ AZUL
Sanitarista
Engenharia Civil Engenheiro Civit AZUL
Engenharia Elétrica Engenheiro Elétrico AZUL
Engenharia de Computacéo Engenheiro de Computacio AZUL
Engenharia de Produgéo Engenheiro de Produgéo AZUL
Engenharia Industrial Mecéanica Engenheiro industrial AZUL
Mecénico
Engenharia Quimica Engenheiro Quimico AZUL
Engenharia Mecanica Engenheiro Mecanico AZUL
Oceanografia QOceandgrafo AZUL
Sistemas para Internet Tecnblogo AZUL
ESCOLA DE CIENCIAS JURIDICAS E SOCIAIS SAMARRA DO DIRETOR:
VERMELHA RUBI
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA
Direito Bacharel VERMELHA
Gestéo_de Servigos Juridicos, Notariais e Tecnlogo VERMELHA
de Registros
Relagdes Internacionais Bacharel VERMELHA
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2 SAMARRA DO DIRETOR:
ESCOLA DE ARTES, COMUNICAGAOQ E HOSPITALIDADE VERMELHA RUB!
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA
Arquitetura e Urbanismo Arquiteto e Urbanista AZUL
Comunicagao Social — Jomnalismo Bacharel AZUL
Comunicagdo Social — Relagbes Publicas Bacharel AZUL
Comunicacao Social — Publicidade e Bacharel AZUL
Propaganda
Cosmetologia e Estética Tecnélogo VERDE
Design Bacharel AZUL
Bacharel AZUL

Design Grafico

Tecndlogo AZUL
Design Industrial Bacharel AZUL
Design de Interiores Tecndlogo AZUL
Design de Jogos e Entretenimento Digital Bacharel AZUL
Design de Moda Bacharel AZUL
Estética . Bacharel VERDE
Estética e Cosmética Tecndlogo VERDE
Fotografia Tecnodlogo AZUL
Gastronomia Bacharel AZUL
Jornalismo Bacharel AZUL
Produgac Audiovisuat Tecentlogo AZUL
Publicidade e Propaganda Bacharel AZUL
Produc¢ao Publicitaria Tecndélogo AZUL
Relagdes Publicas Bachare! AZUL
Turismo e Hotelaria Bacharel AZUL
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ESCOLA DE NEGOCIOS SAMARRA DO DIRETOR: AZUL
CURSO TITULAGAO COR DA FAIXA

Administracio Bacharel AZUL
Ciéncias Contabeis Bacharel AZUL
Bacharel AZUL

Comeércio Exterior
Tecnblogo AZUL
Gestéo Comercial Tecndlogo AZUL
Gestao de Negocios e Inovagao Tecnblogo AZUL
Gestéo de Recursos Humanos Tecndlogo AZUL
Gestéo do Agronegdcio Tecndlogo AZUL
Gestdo Financeira Tecnélogo AZUL
Gestao Portuaria Tecnélogo AZUL
Gestéo Publica Tecndlogo AZUL
Logistica Bacharel AZUL
Marketing Tecnologo AZUL
Processos Gerenciais Tecnhdliogo AZUL
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APENDICE V - RESOLUGAO N2230/CONSUN/2019

ORIENTAGOES PARA A CONFECGAO DO CONVITE DA
SOLENIDADE DE COLAGCAO DE GRAU ESPECIAL

1. A arte e o tipo de impressao dos convites fica a critério dos formandos, assim como e de
responsabilidade da comiss&o de formatura, a contratacéo deste material.

2. O material produzido deve, obrigatoriamente, ser encaminhado & apreciagio e aprovagio
da Coordenacdc do curso, conforme os prazos estabelecidos nesta Resolugdo.

3. No convite deverd, obrigatoriamente, constar as seguintes informagdes:

-
V-

V-

Vi -
VIl -
VIl -

X~

datas, locais e horarios das solenidades (colago de grau, ceriménia ecumeénica e baile);
nome completo da Instituicdo e uso correto do jogotipo da UNIVALI (Solicite a logomarca
por e-mail formaturas@univali_br);

nome do(s) curso(s);

nome e cargo das autoridades académicas, conforme relagdo disponivel no site
www.univali.brfformaturas;

relagéo dos professores, em ordem affabética, que devera ser obtida junto & coordenacéo
de curso;

nome do paraninfo, nome de turma, orador e juramentista;

relagao dos formandos;

poderdo ser incluidos agradecimentos especais e fotos dos fermandos;

todas as informagdes e nomes constanies no convite devern ser escritos por extenso e
sem abreviacgdes,
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APENDICE VI - RESOLUCAO N2230/CONSUN/2019

SUGESTOES DE LAYOUTS PARA AS SOLENIDADES DE COLAGAO DE GRAU
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Observacgao: As alteragdes de layout do padrao sugerido, deverdo ser solicitadas com antecedéncia
de 30 dias da data da solenidade, & Coordenadoria de Atencdo ao Estudante, por e-mail
(formaturas@univali.br), para analise.
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APENDICE VIl - RESOLUGAO N¢230/CONSUN/2019

| - SCRIPT PARA A SOLENIDADE DE COLAGAQ DE GRAW OFICIAL

ORIENTAGOES PARA CONFECGAO DO SCRIPT:

a) a organizagdo dos cursos no script deverd ser seqguida pela ordem alfabética da nomenclatura
oficial do curso;

b) utilizar fonte Arial, tamanho 18 e espagamento 1,5cm;

¢) na capa do script devera constar Universidade do Vale do ltajai — UNIVALI, o tipo da solenidade, a
relagdo dos cursos, nome do presidente da solenidade, data do evento, local da solenidade, horario,
numero de formandos, empresa organizadora, mestre de ceriménias, tipo de execugéc do hino
nacional e atracao musical;

d) somente usar titulagdo para doutor (titulo reconhecido pelos érgios competentes);

@) ndo abreviar nenhuma palavra no script.

1. ATO INICIAL
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Senhoras e Senhores, bom dia/ boa tarde/ noite!

- Solicitamos aos presentes a gentileza de desligar ou colocar no modo silencioso os celulares.

- O Teatro Adelaide Konder ¢ dotado de uma porta principal, frontal, duas portas laterais e uma porta
atras do palco. Os banheiros estdo localizados & esquerda no hall de entrada. O local também possui
sistema de seguranga contra incéndios. Em caso de emergéncia, mantenha a calma. Placas
autdnomas |he guiardo a saida. Todas as portas estdo destrancadas. Temos extintores
estrategicamente distribuidos nos corredores laterais deste ambiente. A Univali mantém o servigo de
Bombeiro Privado, localizado no Bloco B7 para emergéncias.

- A Universidade do Vale do Itajai tem a honra de iniciar a solenidade de colagdo de grau oficial dos
formandos do(s) cursof(s) de ........cccoeeeeviecceen e, ,da Escola ..o , Campus

As instrucbes de abertura deverdo ser adaptadas, conforme o ambiente onde a solenidade sera
realizada e sempre deverio constar no script da solenidade.

2. CONSTITUICAO DA MESA
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Para compor a mesa de honra, convidamos:

- 0 Magnffico Reitor da Universidade do Vale do ltajal, Professor(a) .........cccoveeveiiiiinnnnn, (ou seu

representante académico);

- 0fa) Diretor(a) da Escola ........cceeeveeeerenee. Professor(a)......ccccccceeeevveinenin s ;

-~ o(a) Coordenador(a) do Curso de.........iin. ., Campus..........ccooiieiiiinnny,
Professor(a)...........cccccecvneeee. :

- o(a) Representante do Conselho....., Senhor(a) .................. (se for o caso).

ORIENTAGOES PARA DISPOSICAO DA MESA:

a) as autoridades serdo dispostas na ordem do script deste tipo de solenidade.

b) os representantes de Conselhos e demais autoridades ndc-académicas, ficam do lado direito do
Reitor ou seu representante académico.

c) fundo musical para entrada das autoridades.
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3. ENTRADA DOS FORMANDOS, FUNCIONARIOS E PROFESSORES
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Solicitamos aos professores e funcionarios dos cursos que ocupem seus lugares.

a) caso tenha menos 5(cinco) pessoas, convida-los para entrar em conjunio com as autoridades.

b) fundo musical para entrada dos professores.
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Convidamos para ocupar seus lugares os formandos do(s} Curso(s) de............, da Universidade do
Vale do itajal.

a) a entrada dos formandos devera ser na ordem aifabética, e a disposi¢do dos mesmos no praticavel
devera ser na ordem inversa, ou seja, iniciar na parte superior a lefra “A” até a primeira fileira a letra
IIZII-

b) fundo musical para entrada dos formandos.

4. ABERTURA DA SOLENIDADE
MESTRE DE CERIMONIAS:
- Solicitamos as autoridades e a todos os presentes a gentileza de sentarem.

- Anunciamos como presidente desta sess&o solene o Magnifico Reitor da Universidade do  Vale
do iajai, Professor(@) ........coocveoiiiei e (ou seu representante académico).

Citar a Portaria de designacfo para qualquer representante académico do Reitor. Em caso de
representagdo do Reitor, utilizar:

- Anunciamos como presidente desta sessdo solene o(a) Vice-Reitor(a), Diretor(a) da Escola ou
Diretor(a) Campus ......... , Professor(a) .................... , designado(a) pela Portaria n®..............

REITOR (OU SEU REPRESENTANTE ACADEMICO):

- Autoridades que compdem a mesa, demais autoridades presentes, professores, funcionarios,
convidados, familiares e formandos, bom dia/boa tarde/noite!

- Declaro (Declaramos — se né&o for o Reitor) aberta a Solenidade de Colagdo de Grau Oficial da
Universidade do Vale do Itajai e delego (delegamos — se nao for o Reitor) ao(s) Diretor(es) da
Escola/Campus ........... , Professor(es) ............ , @ coordenagio dos trabalhos.

Vice-Reitores ou Diretores de Escola. Havendo mais de um diretor na mesa, a condugéo dos
trabalhos sera feita em conjunto.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos todos para, em posigéio de respeito, cantar o Hino Nacional. (quando executado por
som mecanico)

- Convidamos todos para, em posigio de respeito, ouvir o Hino Nacional, interpretado por ...........
(quando cantado ou instrumental)

Executar o hino completo. Quanto 3 peostura: Manter-se voltado para a plateia & n&o virar-se para a
bandeira. Quanto a execugdo do hino: Quando o hino for executado por som mecanico deve-se
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cantar, acompanhando a gravagao e nao aplaudir ao final. Quando interpretado deve-se ouvir e n&o
cantar, aplaudindo ao final. Estas orientagbes devem estar sobre a mesa de forma visivel a cada
componente desta.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o{a) formando(a)............. , Tepresentando todos os cursos, requerer a colagio de grau.

LO requerimento devera ser formulado por titulaggo, conforme o modelo a seguir. [

FORMANDO(A):
- SENHOR(A) DIRETOR(A) DA ESCOLA/CAMPLS ........cocvnins , PROFESSOR(A) ..o, , 08
FORMANDOS DOS CURSOS ... REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE

BACHAREL, OS FORMANDOS DOS CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA ... .
REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE TECNOLOGO E OS FORMANDOS DOS
CURSOS ......... , REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE LICENCIADO.

NESSES TERMOS, PEDEM DEFERIMENTO.
............... cde e de

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Deferimos o requerimento formulado pelo(a) representante dos formandos.

5. JURAMENTO

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(a) formando(a).........ccoevriciiriieiines \ representante do(s) curso(s)
Bacharelados/Licenciados/Tecndlogos para proceder ao juramento.

- Solicitamos aos demais formandos do(s} curso(s) de ........o.oocveeer e para que, de pé e com a

mé&o direita levantada, acompanhem o juramento.

O juramento devera ser proferido por um representante de cada titulo. Orientar o(a) juramentista a
segmentar as frases em pequenos trechos capazes de serem repetidos pelos demais sem atropelos.
Até trés formandos, estes devem ser chamados & tribuna para realizar coletivamente o juramento.
Quando forem mais de trés formandos, néo deixar os alunos separados em filas diversas.

FORMANDO(A):

a) o juramento devera estar de acordo com a resolugéo em vigor,;
b) utilizar fonte Arial, negrito, tamanho 22 e espacamento duplo.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Desde que assim o prometeram, exergam a responsabilidade do grau com dignidade,
comprometimento e ética.
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6. COLACAO DE GRAU

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Solicitamos ao mestre de ceriménias gue proceda a chamada do(s) curso(s) dos formandos.
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Convidamos todos os formandos do(s) curso(s)de ..........coveeveernennns , que permanecam em pé para

receber o grau.

Todos os formandos levantam juntos e aguardam a colagio. Em caso de mais cursos, repetir a fala
para cada curso.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

|Levantar o capelo na direcéo dos alunos e conferir o grau.

- De acordo com as leis da Republica, ey, ..................., Diretor(a) da Escola ... , da Universidade
do Vaie do Itajai, confiro aos formandos, o grau de ..................., para gue possam usufruir todos os
direifos e prerrogativas concedidas a este tftulo.

| Formandos colocam o capelo e aguardam a salva de palmas para sentar |
DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Solicitamos uma calorosa saiva de palmas aos novos alumnis da Universidade do Vale do Itajai.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Solicitamos ao mestre de cerimdnias que proceda & chamada nominal dos
Licenciados/Bacharéis/Tecnodlogos para que recebam a certiddo de colagéo de grau.

- Convidamos o(a) Coordenador(a) do Curse .......ccccvveveveeee. L Profl para
proceder a entrega.

MESTRE DE CERIMONIAS:
- Solicitamos gentiimente que as manifestacdes de felicitagbes ocorram apds a chamada nominal,

respeitando 0 momento de cada formado.
- Passamos a chamar os Licenciados/Bacharéis/Tecnélogos em ............

[Em caso de mais um curso, repetir a chamada. ‘

7. HOMENAGENS E PREMIO MERITO ESTUDANTIL

a) as homenagens das Associagbes/Conselhos/Cursos deverdo ser feitas apds a homenagem do
Prémio Mérito Estudantil. Quando o alunc Mérito Estudantil for contemplado com outras homenagens
a enfrega devera ser simultanea.

b} quando houver homenagens das Associagdes/Conselhos/Cursos n&o é permitido evidenciar
qualquer critério de atribuigdo da homenagem: média, tcc, estagio, etc.

¢) o Reitor e o(a) Coordenador{a} do Curso entregam o prémio mérito estudantil em conjunte.
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DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- O Prémio “Mérito Estudantil® & atribuido ao aluno destaque na trajetéria académica. Ac aluno
agraciado com o Prémio, a Univali oferecera uma bolsa de estudos de um curso de especializagao,
mestrado ou doutorado, desde que abservados os critérios da resolucgo vigente.

- O Colegiado do curso de .............. indica como merecedor do Prémio “Mérito Estudantil™

{misica de suspense)

NOME DO FORMADGC

{musica de vitdria)

- Convidamos os pais/familiar do formado para acompanhar a entrega deste Prémio. (Quando for o
caso)

- A Associagao/Conselho/Curso ..........ccooeeeeeeeee. , representada pelo(a) Senhor(a@) ................. , também
fara a entrega de um prémio/homenagem ao aluno Mérito Estudantil.

Quando o aluno Prémio “Mérito Estudantil” for distinto do aluno homenageado das
Associagbes/Conselhos/Cursos, anunciar da seguinte forma:

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- O Prémio “Mérito Estudantil” & atribuido ao aluno destaque na trajetdria académica. Ao aluno
agraciado com o Prémio, a Univali oferecerd uma bolsa de estudos de um curso de especializagso,
mestrado ou doutorado, desde gue observados os critérios da resolugao vigente.

- OColegiadodocursode .............. indica como merecedor do Prémio “Mérito Estudantil”

{miisica de suspense)

NOME DO FORMADO

{masica de vitoria)

- Convidamos os pais/familiar do formado para acompanhar a entrega deste Prémio. (Quando for o
caso)

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- A Associacao/Conselho/Curso .........ccccceeeeees , representada pelo(a) Senhor(a) ................. , fara a
entrega de um prémio/homenagem ao Bacharel/Licenciado/ Tecnslogo .......cooevviinnne.

Quando o aluno Prémio “Mérito Estudantil” ndo estiver presente na solenidade, anunciar da seguinte
forma:

DIRETOR({A) DA ESCOLA:

- O{s) merecedor{es) do Prémio “Mérito Estudantil” do(s) Curso(s) .......cc..cceeee. , colara(do) grau em
outra oportunidade, quando entio, recebera(éo) o prémio.
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8. HOMENAGEM DOS FORMADOS
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Convidamos todos 0s presentes para prestigiar o(a) cantor(a)/ atragdo musical ................. ,em
homenagem aos professores, funcionarios, familiares e formados.

|Apresentag:éo de duas musicas.

9. PRONUNCIAMENTO DO REITOR E ENCERRAMENTO
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Temos a honra de anunciar o pronunciamento do Magnifico Reitor da Universidade do Vale do
ltajal, Professor(a) ................ (ou seu representante académico).

REITOR:

| O Reitor faz uso da palavra e encerra a solenidade,

- Declaro (Declaramos — se n&o for o Reitor) concluida esta sesséo!
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APENDICE VIl ~ RESOLUGAO N2230/CONSUN/2019

H — SCRIPT PARA A SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU ESPECIAL

ORIENTAGOES PARA CONFECGAO DO SCRIPT:

a) a organizagio dos cursos no script devera ser seguida pela ordem alfabética da nomenclatura
oficial do curso;

b) utilizar fonte Arial, tamanho 18 e espagamento 1,5cm;

¢) na capa do script devera constar Universidade do Vale do itajai — UNIVALL, o tipo da solenidade, a
relagdo dos cursos, nome do presidente da solenidade, data do evento, local da solenidade, horario,
nimero de formandos, empresa organizadora, mestre de cerimdnias, tipo de execucdo do hino
nacional ¢ apresentacdes artisticas;

d} somente usar titulagio para doutor (titulo reconhecido pelos érgaos competentes),

e} ndo abreviar nenhuma palavra no script.

1. ATO INICIAL
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Senhoras e Senhores, boa tarde/ noite!

- Solicitamos aos presentes a gentileza de desligar ou colocar no modo silencioso os celulares.

- O Teatro Adelaide Konder é dotado de uma porta principal, frontal, duas portas laterais e uma porta
atras do palco. Os banheiros est&o localizados a esquerda no hall de entrada. O local também possui
sistema de seguranca contra incéndios. Em caso de emergéncia, mantenha a calma. Placas
autdnomas lhe guiardo a saida. Todas as portas estdo destrancadas. Temos extintores
estrategicamente distribuidos nos corredores laterais deste ambiente. A Univali mantém o servigo de
Bombeiro Privado, localizado no Bloco B7 para emergéncias.

As instrucbes de aberiura deverdo ser adaptadas, conforme o ambiente onde a solenidade sera
realizada e sempre deverdo constar no scripf da solenidade.

MESTRE DE CERIMONIAS:

- A Universidade do Vale do Itajai tem a honra de iniciar a solenidade de colagéo de grau especial
dos formandos do curso de ......ooovvevevee e L Aa ESCOlA oot e, Campus
.................. , Turma .....° Semestre de 201....

2. CONSTITUIGAO DA MESA
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Para compor a mesa de honra, convidamos:

- 0 Magnifico Reitor da Universidade do Vale do ltajai, Professor(a) .......ccooevvevriveeeenieeeeeeenn, (ou seu

representante académico);

- o(a) Diretor(a) da Escola ............cccooee e Professor(a)..........cccccecvvvvecnnnn ;

- ofa) Coordenador(a) do Curso de......cccccomiivvviiieeeiceiennan, ,  Campus.......ccccccveeeeeriiinnnns .
Professor(a)..........ccoceeuveeeen. ;

- Autoridade(s) externa(s) (Conselhos e/ou Entidades de Classe), quando houver (citar o cargo e o

nome completo);

- o(a) Paraninfo(a) dos formandos, Senhar(a) ou Professor (a)............ccccceeevunnn.nn.
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DISPOSIGAO DA MESA:

a) as autoridades académicas ficam do lado esquerdo do Reitor ou do seu representante académico.
b) os representantes de Conselhos e demais autoridades ndo-académicas, ficam do lado direito do
Reitor ou seu representante académico.

3. ENTRADA DOS FORMANDOS, FUNCIONARIOS E PROFESSORES

MESTRE DE CERIMONIAS:

- Solicitamos aos professores e funcionarios da Escola ................. gue ocupem seus lugares.
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Convidamos para ocupar seus lugares os formandos do Curso de.....oovviivccicnninnnns N

acompanhados pelo(a) Professor{a) ou Senhor(@) .......ccocceeeeeeeeiece e e . homenageado(a)
como nome de turma.

A entrada dos formandos devera ser na ordem alfabética, e a disposico dos mesmos no praticavel
devera ser na ordem inversa, ou seja, iniciar na parte superior a lefra “A” até a primeira fileira a letra
IIZII.

4. ABERTURA DA SOLENIDADE
MESTRE DE CERIMONIAS:
- Solicitamos as autoridades e a todos os presentes a gentileza de sentarem.

- Anunciamos como presidente desta sessdo solene o Magnifico Reitor da Universidade do  Vale
do [tajal, Professor(a) .........cocoooveeeeeeeeer e (ou seu representante académico).

Citar a Portaria de designacdo para gualquer representante académico do Reitor. Em caso de
representacao do Reitor, utilizar:

- Anunciamos como presidente desta sess@o solene of@) Vice-Reitor(a) ou Diretor(a) do
Centro de......cocoocviicecareeeen. , Professor (@) e , designado(a) pela
Portarian®.........coccoe...

REITOR (OU SEU REPRESENTANTE ACADEMICO):

- Autoridades académicas e convidadas que compdem a mesa, autoridades presentes, professores,
funcionarios, convidados, familiares e formandos, boa tarde/noite!

- Declaro {Declaramos — se ndo for o Reitor) aberta a Solenidade de Colagio de Grau Especial e
delego {delegamos — se ndo for o Reitor) ao(s) Diretor(es) da(s) Escola(s) ................ , Professor(es)
....................... , @ coordenacéo dos trabalhos.

Vice-Reitores ou Diretores de Escola. Havendo mais de um diretor na mesa, a condugdo dos
trabalhos sera feita em conjunto.

DIRETOR(A} DA ESCOLA:

- Convidamos todos para, em posigao de respeito, cantar o Hino Nacional.
{quando executado por som mecanico)
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- Convidamos todos para, em posicie de respeito, ouvir 0 Hino Nacional, interpretador

(guando cantado ou instrumental)

Executar o hino completo. Quanto a postura: Manter-se voltado para a plateia e ndo virar-se para a
bandeira. Quanto & execugdo do hinc: Quando o hino for executado por som mecanico deve-se
cantar, acompanhando a gravagdo e ndo aplaudir ac final. Quando interpretade deve-se ouvir e ndo
cantar, aplaudindo ao final. Estas orientagdes devem estar sobre a mesa de forma visivel a cada
componente desta.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(g) formando(a)............. , representando todos os cursos, requerer a colagdo de grau.

IO requerimento devera ser formulado por titulaggo, conforme o modelo a seguir.

FORMANDO(A):
- SENHOR(A) DIRETOR(A) DA ESCOLA/CAMPUS ..................., PROFESSOR(A) ..orvvvereerene. , 0S
FORMANDOS DOS CURSOS ......... REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE

BACHAREL, OS FORMANDOS DOS CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA ...
REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE TECNOLOGO E OS FORMANDOS DOS
CURSOS ......... , REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE LICENCIADO.

NESSES TERMOS, PEDEM DEFERIMENTO.
............... o R + |- S

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Deferimos o requerimento formulado pelo(a) orador(a) {(ou representante) dos formandos.

Se houver mais de um curso com titutagbes distintas e Escolas diferentes, cada Diretor{a) deferira o
requerimento de sua Escola.

5. JURAMENTO
DIRETOR(A) DA ESCOLA:
- Convidamos o{a) formando{a)...........ccoeeoceeieeiienns . representante do(s) curso(s)

Bacharelados/Licenciados/Tecndlogos para proceder go juramento.

- Solicitamos aos demais formandos do(s) curso(s) de .......cccccovviiveireeiiinns para que, de pé e com a
maéo direita levantada, acompanhem o juramenio.

Orientar o(a) juramentista a segmentar as frases em pequenos trechos capazes de serem repetidos
pelos demais sem atropelos. Até trés formandos, estes devem ser chamados a fribuna para realizar
coletivamente ¢ juramento. Quando forem mais de trés formandos, ndc deixar os alunos separados
em filas diversas.

FORMANDO(A):

a) o juramento devera estar de acordo com a resolucac vigente.
b) utilizar fonte Arial, negrite, tamanho 22 e espagamento duplo.
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DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Desde que assim o prometeram, exercam a responsabilidade do grau com dignidade,
comprometimento e ética.

6. COLAGAO DE GRAU

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Sdlicitamos ao mestre de cerimdnias que proceda 4 chamada do(s) curso(s) dos formandos.
MESTRE DE CERIMONIAS:

- Convidamos todos os formandos do(s) cbrso(s) de e, , que permanegam em pé
para receber o grau.

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

|Levantar o0 capelo ha direcdo dos alunocs e declarar:

- De acordo com as leis da Republica, €U, ....c.coooioviiiiioiiiiee . , Diretor{a) da Escola
...................... , da Universidade do Vale do Itajal, confiro aos formandos, o grau de
......................................... , para que possam usufruir todos os  direitos .e prerrogativas concedidas a
este titulo.

| Formandos colocam o capelo e aguardam a salva de palmas para sentar. |

DIRETOR{(A) DA ESCOLA:

- Solicitamos uma calorosa salva de paimas aos novos alumnis da Universidade do Vale do iajal.

- Solicitamos a0 mestre de cerimbnias que proceda & chamada nominal dos
Licenciados/Bacharéis/Tecndlogos para que recebam a certiddo de colagdo de grau, que sera
entregue pelo(a) Coordenador(a) do Curso, Professor(a) ................c.coceoeeeeeenes

MESTRE DE CERIMONIAS:

- Solicitamos gentimente que as manifestagcbes de felicitagbes ocorram apés a chamada nominal,
respeitando o momento de cada formado.
- Passamos a chamar os Licenciados/Bacharéis/Tecndlogos em ............

Em caso de apenas um curso, chamar os formados diretamente. Para mais de um curso: citar a
titulacdo e chamar os formados.

7. HOMENAGENS E PREMIO MERITO ESTUDANTIL

a) as homenagens das Associagdes/Conselhos/Cursos deverdo ser feitas apos a homenagem do
Prémio Mérito Estudantil. Quando o aluno Mérito Estudantil for contemplado com outras homenagens
a enfrega devera ser simultanea.

b) quando houver homenagens das Associa¢des/Consethos/Cursos ndo & permitido evidenciar
qualquer critérioc de atribuicdo da homenagem: media, fcc, estagio, efc.

c) o Reitor e o{a) Coordenador(a) do Curso entregam o prémio mérito estudantil em conjunto.
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DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- O Prémio "Mérito Estudantil” € atribuido ao aluno destaque na trajetoria académica. Ao aluno
agraciado com o Prémio, a Univali oferecera uma bolsa de estudos de um curso de especializagio,
mestrado ou doutorado, desde que observados os critérios da resolugao vigente.

- O Colegiadodocursode .............. indica como merecedor do Prémio “Mérito Estudantil”™

{musica de suspense)

NOME DO FORMADO ]

{musica de vitéria)

- Convidamos os pais/familiar do formado para acompanhar a entrega deste Prémio. (Quando for o
caso)

- A Associagdo/ConselhofCurso .....oevveceee e e, , representada pelo{a) Senhor(a) ................. , tambérmn
fara a entrega de um prémio/homenagem ao aluno Mérito Estudantil.

Quando o aluno Prémio “Mérito Estudanti”® for distinto do aluno homenageado das
Associagbes/Consethos/Cursos, anunciar da seguinte forma:

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- O Prémio “Mérito Estudantil” & atribuido ao aluno destaque na trajetéria académica. Ao aluno
agraciado com o Prémio, a Univali oferecera uma bolsa de estudos de um curso de especializagao,
mestrado ou doutorado, desde que observados os critérios da resolugéo vigente.

- O Colegiadodocursode .............. indica como merecedor do Prémio “Mérito Estudantil™

(miisica de suspense)

NOME DO FORMADO ]

{misica de vitéria)

- Convidamos os pais/familiar do formado para acompanhar a entrega deste Prémio. (Quando for o
caso)

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- A Associagao/Conselho/Curso ... , representada pelo{a) Senhor(a) ................ , faré a
entrega de um prémio/homenagem ao Bacharel/Licenciado/ Tecndlogo ..o vveeeviiviirenns

Quando o aluno Prémic “Mérito Estudantil” n&o estiver presente na solenidade, anunciar da seguinte
forma:

DIRETOR(A)} DA ESCOLA:

- O(s) merecedor(es) do Prémio “Mérito Estudantil” do(s) Curso{s) .........c.ccocceeuee , Colara(do) grau em
outra oportunidade, quando entdo, recebera(ao) o prémio.

8. ANUNCIO DO CORAL OU ATRAGAO MUSICAL

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos ¢ Coral UNIVALI sob aregéncia de ...........ccocvvieiins para homenagear os formados.
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| Aguardar a apresentacao de duas musicas. |
DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Agradecemos ao Coral UNIVALI e a regéncia de ...........ccoevun.... {ou atragdo musical) pela
apresentacdo.

9. PRONUNCIAMENTO DO ORADOR(A):
DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(a) Bacharel/Licenciado/Tecnblogo em ................... , orador ou representante da(s)
turma(s), para proferir o discurso.

10. PRONUNCIAMENTO DO PARANINFO

DIRETOR{A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(a) Paraninfo(a) da turma, (Professor ou Senhof)......cceene.. , para fazer uso da
palavra,

@uando o0 paraninfo representar os demais paraninfos, utilizar a seguinte redagdo: j

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos of(a) Paraninfo(a) da turma, (Professor ou Senhor)................. , para fazer uso da

palavra em nome de todos os paraninfos homenageados.
11. HOMENAGEM DOS FORMADOS
DIRETOR(A) DA ESCOLA:
- Solicitamos ao mestre de ceriménias a conducdo das homenagens dos formados.
MESTRE DE CERIMONIAS:
- Convidamos os(as} Bacharéis/Licenciados/Tecndlogos................... , para, em nome da turma,
entregar uma homenagem:

- ao(a) Paraninfo(a), Senhor(a) ou Professor(a) ............. ;
- e ao(a) Nome de Turma, Senhor(a) ou Professor(a) .............

| Quando houver entrega de placas. -
MESTRE DE CERIMONIAS:
- Convidamos o(a) BacharelfLicenciado/Tecnélogo em ................... , para, em nome da turma,

prestar uma homenagem aos pais.
- Solicitamos aos pais, que fiquem em pé, para receber esta homenagem.
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12. PRONUNCIAMENTO DO REITOR E ENCERRAMENTO:

MESTRE DE CERIMONIAS:

- Temos a honra de anunciar o pronunciamento do Magnifico Reitor da Universidade do Vale
do Itajal, ProfeSsor(@) ..o (ou seu representante académico).
REITOR:

QReitor faz uso da palavra e encerra a solenidade. T

- Declaro (Declaramos ~ se ndo for o Reitor) concluida esta sess3o!
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APENDICE VII - RESOLUCAO N2230/CONSUN/2019

Il - SCRIPT PARA A SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU EXTRAORDINARIA

ORIENTAGOES PARA CONFECGAO DO SCRIPT:

a) A organizag&o dos cursos no script devera ser seguida pela ordem alfabética da nomenclatura
oficial do curso;

b) Utilizar fonte Arial, tamanho 18 e espagamento 1,5cm;

c) Na capa do script devera constar Universidade do Vale do Itajai — UNIVALI, o tipo da solenidade, a
relagéo dos cursos, nome do presidente da solenidade, data do evento, local da solenidade, horario e
namero de formandos:

d) Somente usar titulagdc para doutor (titulo reconhecido pelos 6rgdos competentes);

&) Nao abreviar nenhuma palavra no script.

1. ATO INICIAL E ABERTURA DA SOLENIDADE
DIRETOR{A) DA ESCOLA:

- Senhoras e Senhores, bom dia/ boa tarde/ noite!
- A Universidade do Vale do itajai tem a honra de iniciar a solenidade de colagio de grau

extraordindria dos formandos  do(s) cuUrsO(S) de oo , da Escola
........................................ , Campus ..o,

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(a) formando(ay............. » representando todos os cursos, requerer a colagso de grau.

[O requerimento devera ser formulado por titulagdo, conforme o modelo 2 seguir. }

FORMANDO(A):
- SENHOR(A) DIRETOR(A) DA ESCOLA/CAMPUS ............... , PROFESSOR(A) ....ovoooooooooo . ,08
FORMANDOS DOS CURSOS ......... , REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE

BACHAREL, OS FORMANDOS DOS CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA ... ,
REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE TECNOLOGO E 0S FORMANDOS DOS
CURSOS ......... » REQUEREM QUE LHES SEJA CONFERIDO O GRAU DE LICENCIADO.

NESSES TERMOS, PEDEM DEFERIMENTO.
............... de ... de.. ..

DIRETOR(A)} DA ESCOLA:

- Deferimos o requerimento formulado pelo(a) representante dos formandos.
2. JURAMENTO

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos o(a) formando(a)........cccceeeeviveeeeeeen, . represenfante do(s) curso(s)
Bacharelados/Licenciados/Tecndiogos para proceder ao juramento.

41

Reitotia

Rua Uruguai, 458 - Centro - Itajai/SC - CEP: 88302-901. Caixa Postal: 360. Fone.: (47) 3341-7575
www.univalibr



UNIVALI

UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

- Solicitamos aos demais formandos do(s) curso(s) de ........cocooeveeerenn para que, de pé e com a
mao direita levantada, acompanhem 0 juramento.

O juramento devera ser proferido por um representante de cada titulo. Orientar o(a) juramentista a
segmentar as frases em pequenocs trechos capazes de serem repetidos pelos demais, sem atropelos.
Até trés formandos, estes devem ser chamados 3 tribuna para realizar coletivamente o juramento.
Quande forem mais de trés formandos, ndo deixar os alunos separados em filas diversas.

FORMANDO(A):

O juramento dever4 estar de acordo com a resolugcdo em vigor. Utilizar fonte Arial, negrito, tarmanho
22 e espagamento duplo. Quando o juramento foi realizado por meio de procurador, a leitura devera
ser realizada individualmente, adaptando com o texto inicial

‘- Eu, fulano de tal, representante legal do académico ........................ ,JURO.....

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Desde que assim o prometeram, exercam a responsabilidade do grau com dignidade,
comprometimento e ética.

3. COLAGAO DE GRAU
DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Convidamos todos os formandos do(s) curso(s) de ..............ceooo.., que permaneg¢am em pé para
receber o grau.

Em caso de mais cursos, repetir a fala para cada titulagdo. Todos os formandos levantam juntos e
aguardam a colagado.

DIRETOR(A) DA ESCOLA;

| ﬂ.evantar 0 capelo na direcéo dos alunos e declarar: j
- De acordo com as leis da Republica, eu, .................. , Diretor(a) da  Escola/Campus ............. , da
Universidade do Vale do Itajai, confiro aos formandos, o grau de ................. , para que possam

usufruir todos os direitos e prerrogativas concedidas a este titulo.

| Formandos colocam o capelo. |

DIRETOR(A) DA ESCOLA:

- Passamos & chamada nominal dos Licenciados/Bacharéis/T ecnologos em ................ para que
recebam a certidso de colagéo de grau.

4. PRONUNCIAMENTO DO(A) DIRETOR(A) E ENCERRAMENTO
DIRETOR(A) DA ESCOLA:

|O(a) Diretor(a) faz uso da palavra e encerra a solenidade. —[
- Declaramos conclulda esta sess3o!
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ATA DA SOLENIDE DE COLACAO DE GRAU OFICIAL/ESPECIAL/EXTRAORDINARIA DOS
FORMANDOS DO(S) CURSO(S) DE .......ccu....... DA ESCOLA .................. » DA UNIVERSIDADE
DO VALE DO ITAJAI :

A0S .......... diassdomésde .............. doanode........... ; = 1= T horas, no ................. ,
sob a presidéncia do Magnifico Reitor da Universidade do Vale do Itajai,
Professor(a)..........c.cccoveveeroon . € com a presenca do(a) Diretor{a) da Escola ......... , Professor(a)
.................. ., do Coordenador do Curso de ceeeennn, 08 Conselhos de Classe, professores,
funcionarios, homenageados e convidados, deu-se inicio a abertura da solenidade de colacéo de
grau ............. dos formandos dos cursos de ..................... ydaEscola ...........ocovveill. , que ao final

desta, assinam a presente ata. Composta a mesa de autoridades e de acordo com o protocolo inicial
foi feita a entrada dos formandos. Concluido o protocolo inicial, a presidéncia dos trabalhos foi
passada para o(a) Diretor(a) da Escola, Professor(a) .................. , que convidou a todos para que, de
pe, cantassem o Hino Nacional. Em seguida, o(a) Diretor(a) da Escola, convidou ofa) representante
dos formandos ........................ » Para requerer a colagao de grau, que foi imediatamente deferida
pelo(a) Diretor(a) da Escola. Em seguida, o{a) Diretor(a) da Escola solicitou a todos os formandos
que ficassem de pé e com a m3o direita levantada e acompanhassem o juramento feito pelo(a)
formando(a)..........cccoereun... Na sequéncia, o(a) Diretor(a) da Escola solicitou ao(a) mestre de
CEMMONIAS, ....ovceeeeeeeee e , que realizasse a chamada dos cursos dos formandos para
conferir o grau. Apos este ato, o(a) mestre de cerimdnias procedeu a chamada nominal para que os
formados recebessem do Coordenador do Curso, a certiddo de colagsio de grau. Em seguida o(a)
Diretor(a) da Escola convidou o(a) formado(a) ............... » para receber o Prémio “Mérito Estudantil”.
Logo apés, ocorreram os discursos do orador e do paraninfo e na sequéncia, o(a) mestre de
cerimdnias conduziu as homenagens dos formados, anunciando em seguida, o pronunciamento do
Magnifico Reitor da Universidade do Vale do Majal, Professor(a) ..........cccooveoeoeoveeoiii, , que
encerrou a solenidade com palavras de agradecimento, ressaltando as autoridades presentes,
professores, funcionarios, parabenizando os novos profissionais e seus respectivos familiares pelo
éxilo alcangado. Finalmente, determinou que eu, .....oocoveeeieenen. . Secretdria Académica do
Campus................ » lavrasse a presente ata, que vai por mim assinada e pelos demais presentes.
Itajai (SC), .... de ..... de 20....

2] (o7 0 5 T P

Prof. DF. oo ceccremrrsiscceersmessesesssnnnne

Nome completo
Secretaria Académica

Nome completo
Funcionéria da Coordenadoria de Atengéio ao
Estudante
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CURSO / CAMPUS

ANO/SEM
CONCLUSAO

ASSINATURA

—

NOME COMPLETO DO FORMANDO
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AVALIACAO DA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU OFICIAL / ESPECIAL

Este questionario tem por objetivo verificar a efetividade e validade deste evento. E de fundamental importancia
sua colaboragdo no preenchimento e envio do mesmo para que possamos, cada vez mais, aprimorar nosso

trabalho na organizag&o dos préximos eventos. Seréo mantidos anonimato e sigilo das respostas.

CURSO(S):
EMPRESA ORGANIZADORA:
DATA: / / LOCAL;
D Presidente da solenidade B Diretor{a) da Escola O Coordenador{a) de curso
O Coordenadoria de Atenggo ao Estudante O Secretaria Académica D Formando(a)
ESCALA DE AVALIAGAD
INDICADORES DE AVALIACAOD : AGIMADO | NO PADRAG “E:L*R‘;? NAD SE

ESPERADO | esperapo APLICA

ESPERADD

-

Da infraestrutura do local do eventa,

Da infraestrutura técnica e de equipamentos.

Da infraestrutura de recursos humanos da empresa parceira.

Da infraestrutura de recursos humanos da UNIVALL,

o b woN

Do atendimento &s normas protocolares da UNIVALL.

6. Do mestre de cerimbdnias.

PARA COMENTARIOS OU SUGESTOES, UTILIZE ESTE ESPACO:
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